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1 Namen

Ta dokument vsebuje opis funkcionalnosti in navodila za uporabo spletnega rezervacijskega sistema
za sredstva Instituta (elektronski mikroskop Supra 35 VP, NMR spektrometre, predavalnice in sejne
sobe, sluzbene avtomobile ter pocitniSke kapacitete) v sklopu spletnega mesta KI. Namenijen je
uporabnikom sistema, navodila za skrbnike sredstev so vsebovana v loéenem dokumentu.

2 Prijava v rezervacijski sistem

2.1 Prijava

Za uporabo rezervacijskega sistema je potrebna prijava uporabnika. Okno za prijavo je dostopno v
zavihku Rezervacije / Registracija uporabnika ali v zavihku Intranet / Rezervacijski sistem

a Kemijski ingtitut: Kemijski institut Ljubljana - Microsoft Internet Explorer _|E||
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| NMR spektrometri
Predawvalnice in seine sobe
SluZbeni avtomohili
Poditniske kapacitete

_— " Stanovania
Institutska |Jredavan|a Razpisi, javna narocila

Ljubljans, 29.06.2007 - Prof, Wilfrad F, van Gunsteren

@ Liublisns, 01.09.2007

Mapoved dogodkov v Methodological Advances in Computer Simulation of Biomolecular Systems » Ponovitev razpisa za

Uporabnisko ime je enako kot ob prijavi v domeno oz. v informacijski sistem Kl (ob vkljucitvi osebnega
racunalnika).

Ob prvi prijavi je geslo enako uporabniSkemu imenu. Zaradi varnosti je obvezno pri prvi uporabi
rezervacijskega sistema spremeniti svoje geslo (glej 2.2).

Rezervacije 1 O P p—

& Ta

Poti Rezervacije / Registracija uporabnika

@ Reagistracija uporabnika I .
Uporabniski racun:
© SUPRA 35 VP

NMR spektrometri . . -
° & Wpidite swoje uporabnitke podatke:
© Predavalnice in sejne sobe

Uporabnisko ime: |up0rahnik
© SluZbeni avtomobili ceslo: I"'"'
@ Pofitnitke kapacitete

O Stanovanja
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2.2 Sprememba podatkov uporabnika
Ko je uporabnik ze prijavljen, se ob kliku na Registracija uporabnika prikaze tudi moznost za
spreminjanje svojih podatkov:

Pot: Rezervacije / Registracija uporabnika

Vas status

Uporabnigko ime: petery

Odjava |
@meni uporabniske podatke :>

Odpre se okno, v katerem uporabnik lahko spremeni svoje geslo in kontaktne podatke (e-naslov in
telefon), na katere prejema sistemska sporocila ali sporocila skrbnika. Vnesene podatke potrdi s
klikom na gumb Potrdi.

'w Hazizskovalne enote Raziskovalna podroc)a

Pot: Rezervacije / Registracija uporabnika

Sprememba uporabniskih podatkov

Uporabnigko ime: peterw

Geslo:* Iiiiiiiii
Ponowno vpisite geslo:™® |unnn
E-nasloy:* |petem@agi|a.si
Telefan:* [1234567
Foprawi

KI_Rezervacije navodila uporabniki 01.doc 3/8, 2007-09-06



[ ]
ﬂg I I“ Agila inteligentne poslovne resitve d.o.o.

3 Uporabniski vmesnik za operaterje

Oblika in prikazani elementi uporabniskega vmesnika so odvisni od izbranega sredstva in pravic
uporabnika. Pri raziskovalni opremi (SUPRA 35, NMR spektrometri) so uporabniki le operaterji
posameznega instrumenta, pri sploSnih sredstvih (sejne sobe, vozila, ...) pa vsi zaposleni Instituta.

Elementi vmesnika so:

3.1 Poljav glavi:

Rezervacije S P F— —
= i T =2

& (Te: T=:
Pot: Rezervacije / SUPRA 35 WP

Registracija uporabnika Uporabnik: peterws Y
° SUPRA 35VP: Deluje ¥
© SUPRA 35 VP . FE-SEM, Zsiss

Obvestila o delovanju sistema Skupina: |emL-10 vl Prosti termini vaze skuplne:

q 4

© NMR spektrometri

© Predavalnice in sejne sobe Vpisi se v dakalno wrsto |

© SluZbeni avtomobili I

- Uporabnik : uporabnisko ime prijavljenega uporabnika (operaterja)
- Skupina : skupina prijavljenega operaterja. Ce je uporabnik &lan ve& skupin, ki sredstvo lahko
rezervirajo, je prikazan padajoc¢i meni (dropdown), v katerem lahko izbere Zeleno skupino
- Ime sredstva :status (npr.: SUPRA 35: Deluje): prikazuje trenutni status opreme, moznosti so:
0 SUPRA 35 VP: deluje / v pripravljenosti / vzdrZzevanje / ne deluje
0 NMR spektrometri: deluje / vzdrzevanje / ne deluje
0 Vozila: deluje / vzdrZzevanje / ne deluje
0 Sejne sobe, PocitniSke kapacitete, Stanovanja: prikazan je le grafi¢ni simbol
- Prosti termini vaSe skupine : e ima izbrano sredstvo cone z omejitvami uporabe, prikazuje
Stevilo trenutno razpoloZljivih terminov skupine, v kateri deluje prijavijeni operater, za vsako s
kvotami omejeno cono posebej
- VpiSisev €akalno vrsto - s klikom na gumb se prijavljeni operater vpiSe v ¢akalno vrsto za
tekoCe obdobje (teden / mesec)
- Od-Do : omogoca vpis rezervacije za ve¢ dni (tega elementa v vmesniku za SUPRA 35 ni)

Ob prijavi uporabnika, ki je skrbnik posameznega sredstva, so elementi v glavi drugacni, kar je
opisano v navodilih za skrbnike sredstev.

3.2 Preglednica terminov:

Prikaz terminov je za razli¢na sredstva razlien, praviloma je lahko:
- tedenski: sedem dni v tednu, z eno- ali polurnimi termini (SUPRA 35, sejne sobe, vozila)
- mesecni: dnevi v mesecu, po en teden v vrstici (NMR, stanovanja)

S klikom na << teden in teden >> (<< mesec in mesec >>) uporabnik premika preglednico za teden
(mesec) dni nazaj oz. napre;j.

Kaj pomenijo barve terminov v preglednici, opisuje legenda v spodnjem delu zaslona. Ze rezervirani
termini so obarvani rdece (€e so jih rezervirali drugi uporabniki) oz. zeleno (Ce jih je rezerviral prijavijeni
uporabnik).

l23-24 i i i i i i

Was rezerviran termin

Zaseden termin

Dopoldanska cona

Popoldanska cona

Rezervirano za vzdrievanie sistema

Rezervacija brez omejitey

OO00ORUOOE

Rezervacie z omejitvami za zunanje operaterje
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3.2.1 SUPRA 35VP

© Reagistracija uporabnika Uporabnik: peterw

O SUPRA 35 VP

« Obvestila o delovanju sisterna Skupina; E’rr'l—"“—l 'I

© NMR spektrometri

© Predavalnice in sejne sobe Vpidi se v Zakalnn yrsto

SUPRA 35VP: peluje ¥
FE-SEM, Zeiss
Prosti termini vase skupine:[ o

18

© SluZbeni avtomobili

© Poftitnitke kapacitete P
Ponedelje

O Stanovanja 03.09,2007 ! . 04,09.2007 & 05.09.2007

3.2.2 NMR spektrometri

Ckapun T

<z teden

CTorek | Sreda |

6-7 . Gregor Marjan VlemlS-FSLY  temb-10) Y

Pl N st e

Kapun Hodevar | Marinsek  Umek Polonakapun Gregon !

7-8 . Gregor Samo ! Marian L{emIls- F5U)' (emlL-101 )
R oo St SR s i e e e e S s R S

¢ Fill LMz Hodevar Fill LN2 Umek PDIDna Fill LN2 :

2-9 | Samo 1 VlemlIS-FSL. ]

slgemistebl o WERREIEE i

1 Rout. chk Hofewvar @ Rout. chk. ' Rout. chk. ;

9-10 H Samo v i 1

e r i L e e

! ! Marinsek Kapun Gregor !

10-11 ! Marjan {emkL-10) }
______ U ST (=111 .1, 1 ST SO I S

T ! Marinsek ] Kapun Gregor‘ {

11-12 Marian L feml-100 .

i MlemPRETY v

) Maza] Matjas: Planlnsek Odon anZlovar ]

12-13 (emL-09) (emFRa) 1 Alojz 4 :

e e eEIIE S

] [Maza) Matjaz Planinsek Odon, ©Anglovar :

13-14 (eml-09) (emFFa) 1 Alojz 1 :
i i tembF) v

! 'Mazaj Matjaz: ! v AnZlovar
14-15 femL-09) H : Alojz \

TlMazajMagasl T

i leml-09)

(emLEK)

- Wk oEevar Klemen|
P | ___(BmLEK)

DE\ 03, 2007 07.09.2007

Marinsek

"'lfil'l'[r'sfé"'";"'é’o’d&"ch'k""‘-'"'T"'

| teden =>
Cetrtek | Petek

Dfeml-07)

Rout.chk. |

Ion Elena
JemlSKE) L
Ion Elena -
oo Bl [
lon Elena
4]

Mesecni prikaz dnevnimi termini. Posebnost te skupine je, da je na en termin mozno vpisati ve¢
rezervacij. V takem primeru so rezervacije na istem terminu prikazane razporejene po ¢asu vhosa

rezervacije, prva vpisana rezervacija zgoraj.
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UL MEZErvaLE ] DI S PRI | R D Do

Registracija uporabnika Upaorabnik: darko
- ORI VNMRS 600: peluje ¥

© SUPRA 35 VP _ MMR spektrometer 600 Mhz
Skupina: nmrLek
© NMR spektrometri

« Obvestila o delovanju sisterna

« ¥NMRS 600 od: Doyl Ml
« VHNMRS 500
© Predavalnice in sejne sobe £% Mmesec September 2007 MESEE =
© SluZbeni avtomobili
© Pocitnitke kapacitete
© Stanovanja | 3T 4 o 5 C R
Rangus Mojca: Rangus MD]Ca Kocjan Darko Sket Primo
o fMal Maliy e (lek) (Plavec)
10 : 11 i 12 : iLE .
Kocjan Darko | Plavec Janez | Sket Primo3 : Sket Primoz |
_____ (Lek) . _:(FKKT-Kogej): (Plavec) _: _(Plavec)
17 : 18 : 19 : 20
. Mali Gregor : Mali Gregor : Mali Grego
W Krkaj o . iKrka) oo (Krka)_
24 ] 25 H 26 H 27
Kocjan Darko ! i i \ Mali Gregor
{Lek) ] . . ] (Mali '

I:l “al rezerviran termin
I:l Zaseden termin
I:l Rezervacije brez omejitey

I:l Polnjenje M2 /He

3.2.3 Sejne sobe in vozila

Tedenski prikaz s polurnimi termini. Prikaz je lahko omejen samo na dolo¢ene ure v dnevu (npr. od
8:00 do 22:00).

Hoti Hezervacye [ Hredavalnice In seine sobe / Fegeseva soba

Registracija uporabnika Upaorabnik: milenaz -
° Fegeseva soba: '
© SUPRA 35 VP za 20 oseb
Skupina: L-10
© NMR spektrometri

© Predavalnice in sejne sobe od: Do:l Potrdi |

« Welika predavalnica
« Fegeieva soba

« Sejna soba =zZ< teden : : teden ==
« Miklavieva serminarska soba

Sobota ! Nedel]a

O SluZbeni avtomobili
© Pocitnitke kapacitete

© Stanovanja

3.2.4 Stanovanja in po €itniSke kapacitete

Mesecni prikaz z dnevnimi termini, enako kot za NMR spektrometre.
Za pocitniSke kapacitete je prikazana Se preglednica vseh s termini v poletni sezoni in cenami.

3.3 Obvestila za uporabnike

Prijavljeni uporabniki (operaterji) lahko spremljajo obvestila administratorja sredstva za vsako
sredstvo, na katerem imajo pravice za rezervacije.

Pot: Rezervacije / SUPRA 35 WP/ Obuestila o delovanju sistema

© Registracija uporabnika

Novice
O SUPRA 35 VP
« Obvestila o delovanju sistema O Ljubliana, 26.07.2007
« Arhiv Obvestil Ponovna okvara hladilnega sistema za elektronski mikrosko
Spostovani,

© NMR spektrometri
Obweitam vse operaterje, da je z dne 26.07.2007 priZlo do ponovne okvare hladilnega sistema za

© Predavalnice in sejne sobe elektronski mikroskop SUPRAZSVR, Tokrat ni 8lo za okvaro obtodne drpalke haldilnega medija
N i . ampak celo za okvaro hladilnega kompresarja. Serviserji so nam 20.07.2007 ponovno poslali
© SluZbeni avtomobili nadomes...
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4 Rezerviranje

4.1 Vpis rezervacije na en termin
Uporabnik vpiSe rezervacijo s klikom na izbrani termin v razpredelnici. Pojavi se naslednje okno
Microsoft Internet Explorer s

;:,} Zelis rezervirati terming

(0] 4 I Cancel

S klikom na gumb OK uporabnik potrdi rezervacijo. Zaslon se osveZi in v razpredelnici je rezervirani
termin obarvan zeleno, v njem je izpisano ime in skupina uporabnika.

Ko je skupina operaterja porabila vse razpoloZljive termine za rezervacije v posamezni coni, se ob
poskusu rezervacije prikaZze opozorilo:

Microsoft Internet Explorer x|

L] "_'q Twoja skupina je e porabila razpololjive kermine za ko conal SUPRA 35VP: Deluje VJ
- FE-SEM, Feiss

Frosti termini vase Skupine:lil

Termini, ki so jih Ze rezervirali drugi uporabniki, so obarvani rde¢e. Ce uporabnik poskusi rezervirati tak
termin, se pojavi opozorilo, da rezervacija ni mozna:

Microsoft Internet Ex x|

v "_l., Termin je Ze zaseden
L

4.2 Vpis rezervacije za daljSe obdobje

S klikom na ikoni ob poljih Od in Do se odpre okno s koledarjem, kjer uporabnik izbere datum in
Cas zaletka 0z. konca rezervacije. Za pravilen vnos se najprej doloci ¢as (povleci z misko v levo ali v
desno), nato se s klikom na datum potrdi izbiro.

of ChEI.'I'IIStI"}I' | September, 2007
Slovenia « | ¢ Darnes s | =

‘M Ted|Pon Tor Sre Cet Pet Soh Med
35 1 2

Pot: Rezervacije f Predavalnice in sejne zo 36 4 5 ] 7 g gl
37 10 11 12 13 14 15 16

el 17 18 19 20 21 22 23
39 24 25 26 2¥ 28 29 30

[17: IS

Cet, Sep &

[h]

Upaorabnik: milenaz

Skupina: L-10

od: [06.09.2007 10:04 Do
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Vneseni ¢as program zakroZzi tako, da rezervira celotni termin (30 min / ura / dan), v katerem je
vhesena ura, npr.: po naslednjih pravilih:

- polurni termini: od 12.15 do 13.15 -> rezervacija od 12:00 do 13:30

- enourni termini: od 13.45 do 14.35 -> rezervacija od 13:00 do 15:00

- dnevni termin: ure ne uposteva, rezervira dneve vkljuéno z vnesenima datumoma

4.3 Preklic rezervacije

Uporabnik prekli¢e svojo vpisano rezervacijo s klikom na rezervirani termin v preglednici.
Ob pravoCasnem preklicu se prikaze okno:

| Microsoft Internet Exj x|

\?/ Zelis prellicati rezervacijo?
i

|
K, I Zancel |

S klikom na gumb OK uporabnik potrdi preklic rezervacije in zaslon se osveZi.

Ce uporabnik poskusi preklicati rezervacijo kasneje kot je to dovoljeno, se prikaZze spodnje opozorilo.

i Microsoft Internet Explorer ':' 5'

L] 'E Preklic rezervaciie ni moZen, kotaktiraj administratoria.
L

Ti Casi so:
- SUPRA 35VP: 2 uri pred zacetkom termina
- NMR spektrometri: 1 dan pred rezerviranim terminom
- Sejne sobe, Vozila: min pred zaetkom termina
- PocitniSke kapacitete, Stanovanja: 1 dan pred rezerviranim terminom

V takem primeru mora uporabnik kontaktirati administratorja opreme, ki edini lahko prekli¢e
rezervacijo.

4.4 Cakalna lista

S klikom na gumb »VpiSi se v ¢akalno vrsto« se uporabnik vpiSe na ¢akalno listo za tekodi teden
(mesec) in za¢ne prejemati obvestila v skladu z naslednjimi pravili (glej 3).

- Cakalna lista velja za tekogi teden (od sobote do petka) o0z za teko&i mesec

- Uporabnik se prijavi na ¢akalno listo za vsak teden / mesec posebej

- Vse uporabnike na ¢akalni listi se obvesti o vsakem veljavnem preklicu termina

- Kriterij za veljaven preklic je, da je med rezervacijo in preklicem potekel minimalen ¢as (1 ura)

Ce je uporabnik na listo Ze vpisan, se prikazuje gumb »Izpisi se iz Sakalne liste«. S klikom nanj se
uporabnik zbriSe z liste in preneha prejemati obvestila.

Uporabnik: peterws

Skupina: IemFKKT 'I

lzpigi se iz Cakalne wrste
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