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Na podlagi $tirinajstega odstavka 9. ¢lena Zakona o zasciti prijaviteljev (Uradni list RS, $t. 16/23; ZZPri)
in 17. €lena Statuta Kemijskega instituta, z dne 10. 1. 2023 (v nadaljevanju: Statut) je Upravni odbor
Kemijskega instituta na 12. redni seji dne 18. 5. 2023 sprejel

PRAVILNIK
0 vzpostavitvi notranje poti za prijavo krsitev predpisov

. UVODNE DOLOCBE

1. dlen
(podrocje urejanja)

S tem pravilnikom se ureja nacin imenovanja zaupnice oz. zaupnika ter dolo¢ajo kontaktni podatki za
sprejem prijav. Pravilnik ureja tudi postopek prejema notranje prijave in njeno obravnavo ter zunanjo
prijavo v primeru neucinkovitosti notranje prijave.

2. Clen
(pomen izrazov)

Izrazi, uporabljeni v tem pravilniku, pomenijo:

»javno razkritje« je dajanje informacij o krsitvi v delovnem okolju Kemijskega instituta na voljo
javnosti;

»krsiteljica oz. krsitelj« je fizicna ali pravna oseba, ki je v prijavi navedena kot oseba, ki jo
prijaviteljica oz. prijavitelj bremeni krSitve ali je s to osebo povezana;

»notranja organizacijska enota« je vsaka samostojna enota Kemijskega instituta (npr.
raziskovalni odsek, infrastrukturni center, raziskovalni laboratorij, oddelek, organizacijska eno
ta skupnih sluzb)«;

»prijava« je ustno ali pisno sporocanje informacij o krditvah v delovnem okolju Kemijskega
instituta;

»notranja prijava« je prijava krsitev v delovnem okolju Kemijskega instituta njegovi zaupnici
0z. njegovemu zaupniku;

»zunanja prijava« je prijava krsitev v delovnem okolju Kemijskega instituta, ki je podana
organom za zunanjo prijavo;

»povracilni ukrep« je vsako neposredno ali posredno dejanje ali opustitev dejanja v delovnem
okolju Kemijskega instituta, ki je posledica notranje ali zunanje prijave ali javnega razkritja in
ki povzroci ali lahko povzrodi prijaviteljici oz. prijavitelju neupravi¢eno skodo;

»zaupnica oz. zaupnik je ena ali ve€ zaupanja vrednih oseb za prejem in obravnavo notranjih
prijav.

. ZAUPNICA OZ. ZAUPNIK IN NACINI SPREJEMANJA PRIJAV

3. dlen
(imenovanje zaupnice oz. zaupnika ter administrativhega osebja)

Zaupnico oz. zaupnika za sprejem prijav imenuje direktorica oz. direktor s sklepom. V sklepu se navede

tudi telefonska Stevilka iz 4. ¢lena tega pravilnika. Sklep o imenovanju se objavi na intranetu.

V primeru imenovanja vecjega Stevila zaupnikov, le-ti svoje delo organizirajo tako, da se zagotavlja

pravocasno izvajanje nalog in nadomescanje v ¢asu odsotnosti.



Zaupnica oz. zaupnik sprejema prijave in jih obravnava z 11. in 12. ¢lenom ZZPri in tem pravilnikom.

Direktorica oz. direktor lahko za prejem in evidentiranje prijav s sklepom imenuje tudi administrativno
osebje, ki opravlja to nalogo.

4. Cclen
(nacini sprejemanija prijav)

Prijave se praviloma podajo na obrazcu (Priloga 1) ter se sprejemajo pisno ali ustno na naslednje nacine
in na naslednje naslove: ”
—  po e-posti na naslov: zaupnik@ki.si;
—  na telefonski Stevilki imenovane zaupnice oz. zaupnika;
— na naslovu »Kemijski institut, Hajdrihova 19, 1001 Ljubljana« s pripisom »v roke zaupnici oz.
zaupniku za notranjo prijavog;
— osebno pri zaupnici 0z. zaupniku.

Kadar prijaviteljica oz. prijavitelj prijavo poda osebno ali po telefonu, zaupnica oz. zaupnik izjavo lahko
posname. Pred zacetkom snemanja pridobi soglasje prijaviteljice oz. prijavitelja.

V primeru ustne prijave, ki se ne posname, zaupnica oz. zaupnik izdela natancen zapis prijave ter ga
prijaviteljici oz. prijavitelju poslje v pregled in podpis, e ta to Zeli in ¢e opredeli, kam naj se ji 0z. mu
posreduje.

1l. OBRAVNAVA PRUJAV

5. ¢clen
(evidentiranje prijave)

Zaupnica oz. zaupnik ali pooblaS¢ena administrativna usluZzbenka oz. pooblaséen administrativni
usluZbenec prijavo evidentira v mapi na streiniku Kemijskega instituta, do katere ima dostop le
zaupnica oz. zaupnik ter administrativno osebje iz Cetrtega odstavka 3. ¢lena tega pravilnika.

Evidenca prijav vsebuje naslednje podatke: podatke o prijaviteljici oz. prijavitelju, posrednici oz.
‘posredniku, povezanih osebah, krsiteljici oz. krSitelju, osebah, ki lahko pomagajo pri preiskavi
prijavljene krsitve (osebno ime ali psevdonim, postni naslov, naslov elektronske poste, telefonsko
Stevilko in druge naslove za navezavo stika), gradivo, ki so ga prediozile navedene osebe in gradivo ki
je nastalo v postopku obravnave prijave, vkljutno z morebitnim posnetkom izjave prijave, $tevilko
zadeve, datum prejema prijave, delovno podrodje krsitve, datum potrditve prejema prijave, datum
povratne informacije prijaviteljici oz. prijavitelju, datum porocila vodstvu.

Podatek o prijaviteljici oz. prijavitelju in o krSiteljici oz. krSitelju se zabeleZi na nacin, da bo mogoce
njegovo poznejSe enostavno Crtanje oz. unicenje.

Elektronska prijava s prilogami se hrani v mapi iz prvega odstavka tega Clena, fizicna pa v posebni
zaklenjeni omari v pisarni zaupnice oz. zaupnika. Fizi¢na prijava se glede hrambe in ravnanja fizi¢no in
tehni¢no obravnava na nacin, kot da bi Slo za tajni podatek stopnje interno ali poslovno skrivnost.

Po poteku petih let se iz evidence briSejo podatki o prijaviteljici oz. prijavitelju in krsiteljici oz. krSitelju
ter vsebina prijave, porocilo vodstvu in evidencni podatki pa se hranijo deset let.



O

6. Cclen
(naloge zaupnice oz. zaupnika in zascita prijaviteljice oz. prijavitelja)

Zaupnica oz. zaupnik obravnava prijavo skrbno, zaupno in samostojno ter pri tem ni vezana oz. vezan
na navodila v posamezni zadevi.

Zaupnica oz. zaupnik ne sme razkriti identitete prijaviteljice oz. prijavitelja, razen pod pogoji iz ZZPri
(izrecno soglasje prijaviteljice oz. prijavitelja, zahteva drZavne toZilke oz. drZzavnega tofZilca, e je to
nujno potrebno zaradi preiskovanja kaznivih dejanj, ali zahteva sodi$¢a, ¢e je to potrebno zaradi sodnih
postopkov, vkljuéno s sodnimi postopki zaradi zascite pravice osebe, ki jo prijava zadeva). Nih¢e ne sme
razkriti identitete prijaviteljice oz. prijavitelja, ¢e bi razkritje ogrozilo Zivljenje ali resno ogrozilo javni
interes, varnost ali obrambo drzave.

V primeru razkritja identitete na zahtevo drZzavne toZilke oz. drZzavnega toZilca ali na zahtevo sodis¢a je
treba pred tem pisno obvestiti prijaviteljico oz. prijavitelja o nameravanem razkritju z navedbo razlogov
za razkritje, razen ¢e drZavna toZilka oz. drZavni toZilec ali sodiS¢e presodi, da bi takSno obvestilo
ogrozilo povezane preiskave ali sodne postopke.

Zaupnica oz. zaupnik ima pri delu dostop do gradiva, relevantnega za obravnavo prijave, zaposlene in
zaposleni pa so ji oz. mu dolzni nuditi pomoc in informacije, potrebne za njeno oz. njegovo delo.
Zaupnica oz. zaupnik podatke, s katerimi se seznani, uporablja le za namene obravnave prijave in
odprave krsitve.

Zaupnica oz. zaupnik opravlja naloge, ki jih dolocata ta pravilnik in 10. ¢len ZZPri, zlasti pa preizkusi in
obravnava prijavo krsitve; neanonimno prijaviteljico oz. neanonimnega prijavitelja informira o zasciti
po ZZPri ter o postopkih za zunanjo prijavo; prijaviteljici oz. prijavitelju, ki je deleZzna oz. deleZzen
povracilnih ukrepov, nudi informacije o pravnih mozZnostih in ji 0z. mu pomaga v upravnih in sodnih
postopkih zaradi povraciinih ukrepov tako, da ji oz. mu izda potrdilo o vloZeni prijavi, zagotovi dokazila
iz postopka s prijavo, ki jih prijaviteljica oz. prijavitelj potrebuje v nadaljnjih postopkih v zvezi s
povracilnimi ukrepi in podobno.

Zaupnica oz. zaupnik sodeluje z organom za zunanjo prijavo, kadar je to potrebno zaradi obravnave
prijave pred zaupnico oz. zaupnikom ali organom za zunanjo prijavo.

Zaupnica oz. zaupnik na spletni strani in intranetu zagotovi enostavno in pregledno dostopne
informacije o nalinu uporabe notranjih poti za prijavo ter informacije o postopkih za zunanjo prijavo
ter jih po potrebi posodablja.

Prijaviteljica oz. prijavitelj lahko zaprosi zaupnico oz. zaupnika za pojasnila glede zascite v primeru
prepovedanih povracilnih ukrepov, kot je dolocena v 7. poglavju ZZPri, ki ureja prepoved povracilnih
ukrepov, zas¢itne in podporne ukrepe, izkljuitev odgovornosti glede razkritja, sodno varstvo,
brezplaéno pravno pomocd, nadomestilo za primer brezposelnosti ter psiholosko podporo.

7. ¢len
(postopek obravnave notranje prijave)

Zaupnica oz. zaupnik prijave obravnava po vrstnem redu njihovega prejema.



O

Zaupnica oz. zaupnik v roku sedmih dni od prejema prijave le-to preizkusi tako, da preveri, ali so
izpolnjeni naslednji pogoji za njeno obravnavo: ali jo je podala fizi€na oseba; ali se kritev nana3a na
informacije o kr3itvi predpisov, ki veljajo v Republiki Sloveniji, in jih je prijaviteljica oz. prijavitelj pridobil
v svojem delovnem okolju; ali prijavijene informacije o krsitvah niso ocitno neresni¢ne ter ali je
prijaviteljica oz. prijavitelj prijavo podal pred potekom dveh let po prenehanju kritve. Pri tem izpolni
kontrolni seznam iz Priloge 2 tega akta.

Kadar v drugem odstavku tega ¢lena navedene predpostavke niso podane ali ¢e zaupnica oz. zaupnik
presodi, da obravnava ne bi bila smotrna, ker kritev ni imela posledic, ker posledic ni veC ali so
neznatne, zaupnica oz. zaupnik prijave ne obravnava, prijaviteljici oz. prijavitelju pa v sedmih dneh od
dneva prejema prijave sporoci, da prijave ne bo sprejela oz. sprejel v obravnavo. Kadar so podane vse
predpostavke, zaupnica oz. zaupnik prijaviteljici oz. prijavitelju v sedmih dneh od dneva prejema
prijave sporo€i, da je prijavo sprejela oz. sprejel v obravnavo. Obvestilo poSlje na naslov ali na nacin, ki
ga je navedla prijaviteljica oz. navedel prijavitelj, tudi e gre za anonimno prijavo.

Kadar je Ze ob sprejemu ustne prijave ocitno, da prijave ni mogoce obravnavati v postopku obravnave
notranje prijave, lahko zaupnica oz. zaupnik prijaviteljico oz. prijavitelja usmeri na ustrezno pot za
zunanjo prijavo ali na drug ustrezen postopek. V takem primeru do prijave, niti do postopka obravnave,
ne pride.

Zaupnica oz. zaupnik mora prijaviteljico oz. prijavitelja informirati glede moZnosti notranje ali zunanje
prijave in javnega razkritja ter zascite pred in v primeru povracilnih ukrepov.

Zaupnica oz. zaupnik prijavo pregleda in od prijaviteljice oz. prijavitelja, krSiteljice oz. krSitelja in
morebitnih drugih zaposlenih, ¢e oceni, da je to potrebno, pridobi informacije, ki so potrebne za
oblikovanje predlogov ukrepov, ki so usmerjeni v prenehanje krsitve, odpravo posledic krsitve in
preprecevanje prihodnje krsitve.

Zaupnica oz. zaupnik ukrene, kar je potrebno za prenehanje krsitve. Na podlagi vseh zbranih informacij
zaupnica oz. zaupnik ugotovi, katera oseba oz. notranja organizacijska enota je pristojna za odpravo
krsitve, na katero se nanasa prijava. Vodjo pristojne enote seznani z opisom prijavljene krsitve ter
svojimi predlogi ukrepov. V obvestilu oznaci, da gre za obravnavo prijave po ZZPri, ter doloci rok za
povratno informacijo glede izvedenih ali predlaganih ukrepov za odpravo krsitve in zoper krsiteljico oz.
krsitelja.

Zaupnica oz. zaupnik lahko na predlog vodje enote za odpravo krsitve opravi pogovor s prijaviteljico
oz. prijaviteljem z namenom ugotovitve okolis¢in, pomembnih za opredelitev in odpravo krsitve.

Zaupnica oz. zaupnik lahko vodstvu predlaga, da kriitev v celoti ali delno obravnava zunanja sodelavka
oz. zunanji sodelavec ali organizacija.

Zaupnica oz. zaupnik konca obravnavo prijave v treh mesecih od njenega prejema s porocilom, v
katerem navede, ali in iz katerih razlogov je prijava neutemeljena. Ce je prijava utemeljena, v poro€ilu
navede zlasti predlagane in izvedene ukrepe za prenehanje krsitve, odpravo posledic krsitve ali
prepreCevanje prihodnje krsitve, svoje ugotovitve o uspesnosti izvedbe predlaganih ukrepov ter
morebitne predlagane in izvedene ukrepe za zascito prijaviteljice oz. prijavitelja.
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Zaupnica oz. zaupnik ob koncu obravnave prijave, najpozneje pa v treh mesecih od prejema prijave
prijaviteljico oz. prijavitelja obvesti o utemeljenosti prijave, predlaganih in izvedenih ukrepih, izidu
postopka, oz. o stanju postopka z notranjo prijavo, &e postopki za odpravo kritev po treh mesecih Se
niso koncani. Ustno obvestilo se evidentira z zaznamkom v evidenci prijav. Zaupnica oz. zaupnik enako
postopa tudi v primeru anonimne prijave, ¢e je prijaviteljica 0z. prijavitelj opredelil, kam naj se
obvestilo poslje.

8. Clen
(obvestilo vodstvu)

Zaupnica oz. zaupnik po podaji povratne informacije prijaviteljici oz. prijavitelju oz. najpozneje v enem
mesecu pripravi porocilo vodstvu. V porocilu opiSe prijavljeno krsitev, predlagane in izvedene ukrepe
za njeno odpravo ter oceni tveganje prihodnjih krSitev. V porocilu ne sme navesti podatkov o
prijaviteljici oz. prijavitelju ali krsiteljici oz. krSitelju.

Zaupnica oz. zaupnik na podlagi pisnega poziva direktorice oz. direktorja pripravi porocilo o prijavi Ze
pred potekom roka iz prejSnjega odstavka.

Zaupnica oz. zaupnik o prijavah redno poroca tudi upravnemu odboru.

9. ¢dlen
(letno porocilo)

Zaupnica oz. zaupnik praviloma do 1.februarja tekocega leta za prejSnje leto pripravi osnutek
statisticnega porocila z vsebino, ki je v skladu s Sestnajstim odstavkom 9. ¢lena ZZPri.

Zaupnica oz. zaupnik do 1. februarja tekocega leta pripravi letno porocilo vodstvu s kratkim opisom
prijavljenih krsitev v preteklem letu in podatkom o utemeljenosti prijav ter z izvedenimi ukrepi in
priporocili za preprecevanje prihodnjih krsitev.

V. ZUNANJA PRIJAVA V PRIMERU NEUCINKOVITOSTI NOTRANJE PRIJAVNE POTI

10. ¢len
(zunanja prijava v primeru neucinkovitosti notranje prijavne poti)

Prijaviteljica oz. prijavitelj, ki je podala oz. podal prijavo, vendar ne prejme potrdila o prejemu prijave
v sedmih dneh ali povratne informacije v treh mesecih ali ni zadovoljna oz. zadovoljen z delom zaupnice
oz. zaupnika, o tem obvesti vodjo kadrovske sluzbe, ki zaupnico oz. zaupnika pozove, da glede tega
poda pojasnilo.

Prijaviteljica oz. prijavitelj lahko poda zunanjo prijavo pristojnemu organu za zunanjo prijavo iz
14. ¢lena ZZPri, ¢e meni, da notranje prijave ne bi bilo mogoce ucinkovito obravnavati ali da v primeru
notranje prijave obstaja tveganje povracilnih ukrepov.

Prijaviteljica oz. prijavitelj lahko krsitev javno razkrije pod pogoji iz ZZPri, to je, Ce je najprej podala oz.
podal notranjo ali zunanjo prijavo, pa v treh mesecih od prijave ni bil sprejet noben ustrezen ukrep za
odpravo krsitve, ali ¢e ima utemeljene razloge za domnevo, da lahko krSitev pomeni neposredno ali
ocitno nevarnost za javni interes, zlasti pa nevarnost za Zivljenje, javno zdravje in varnost, ali ¢e obstaja



tveganje nepopravljive $kode, ali da v primeru zunanje prijave obstaja tveganje povracilnih ukrepov,
ali pa je zaradi posebnih okoli$¢in primera le malo moZnosti, da bo kr3itev ustrezno obravnavana, zlasti
ko bi se dokazi lahko skrili ali unicili, ali ko bi se organ za zunanjo prijavo nedovoljeno dogovarjal s
storilko oz. storilcem krsitve ali je vpletena oz. vpleten v krsitev.

Dolocba prejsSnjega odstavka se ne uporablja za primere, ko zasCito prijaviteljice oz. prijavitelja kot vira
informacij za novinarja posebej ureja zakon, ki ureja medije, razen ¢e so dolo¢be ZZPri za prijaviteljico
oz. prijavitelja ugodnejse.

V. KONCNE DOLOCBE o

11. ¢len
(informiranje zaposlenih in drugih oseb v delovnem okolju Kemijskega instituta)

Informacije o nacinu uporabe notranjih poti za prijavo ter informacije o postopkih za zunanjo prijavo

se na spletni strani in intranetu objavijo v roku treh mesecev po sprejemu tega pravilnika.

12. ¢len
(spreminjanje pravilnika)

Spremembe in dopolnitve tega pravilnika se sprejmejo na enak nadin kot pravilnik.
13. ¢len

(zacetek veljavnosti pravilnika)

Pravilnik za¢ne veljati naslednji dan po objavi na intranetu. {\

dr. Ales Mihelic,

Predsednik Upravnega odbora



Priloga 1 - Vzorec obrazca notranje prijave

Podatki o prijaviteljici oz. prijavitelju®

Ime in priimek oz. psevdonim:

Razmerje do Kemijskega instituta®:

Pos3tni naslov:

Naslov elektronske poste:

Telefonska Stevilka

Morebitni drugi naslovi za navezavo stika:
Anonimna prijava® DA

Zaupnica oz. zaupnik ne sme razkriti vase identitete. Razkritje identitete brez vasega soglasja je v ZZPri
dolo¢eno kot prekrsek.

Zaupnica oz. zaupnik, ki bo obravnavala oz. obravnaval vaso prijavo, vas lahko zaradi ucinkovite
obravnave krsitve naknadno kontaktira.

Ce tako Zelite, lahko prijavo podate anonimno, brez razkritja svojih osebnih podatkov. Za prejem
povratnih informacij o obravnavi anonimne prijave, prosimo, da v razdelku »Podatki o nacinu
obves¢anja« navedete, na kateri naslov oziroma nacin jo Zelite prejeti.

Podatki o domnevni krSitvi
Opis krsitve/krSitev (kaj, kdaj, kje) ter
navedba krSenega predpisa ter tudi
morebitnih pri¢ in dokumentov ali drugih
dokazov, ki podpirajo vase trditve, npr. e-
postno komunikacijo ali dokumentarne

dokaze:

Krsitev se nanasa na delovno okolje v vasi DA NE
organizaciji (Kemijski institut):

Prijavljena krsitev Se traja oz. je prenehala DA NE
pred manj kot dvema letoma:

Casovna opredelitev trajanja kritve (Cas
zaletka, trajanja in konca krsitve):
Ime in priimek krsiteljic/e oz. krsitelja/ev:

Prijavitelj do za3Cite po ZZPri ni upravicen, Ce je prijavo podal dve leti ali ve¢ po prenehanju krsitve.

1 Prijaviteljica oz. prijavitelji je fizi¢na oseba, ki prijavi informacije o kr3itvi, pridobljene v svojem delovnem okolju {Kemijski
intitut).

2 Prijaviteljica oz. prijavitelj je zaposlena oz. zaposlen na Kemijskem institutu oz. je prostovoljka oz. prostovoljec, pripravnica
oz. pripravnik, vajenka oz. vajenec, pogodbena sodelavka oz. pogodbeni delavec, Studentka oz. Student, sodeluje v razpisnih
postopkih v vlogi kandidatke oz. kandidata, opravlja funkcijo, je ¢lanica oz. ¢lan upravnega odbora, oz. drugace sodeluje v
dejavnosti pravne ali fizitne osebe, ki jo izvajajo samozaposlene osebe na podlagi pogodbe, ali dela pod nadzorom in
vodstvom zunanjih izvajalk oz. izvajalcev, podizvajalk oz. podizvajalcev ali dobaviteljic oz. dobaviteljev, ne glede na pladilo in
ne glede na to, ali se je razmerje Ze koncalo ali se Sele vzpostavlja s postopkom zaposlovanja ali pogajanji pred podpisom
pogodbe.

3 Oznatite DA, ¢e podajate anonimno prijavo.



Podatki o nacinu obvescanja
Vsa obvestila v zvezi s to prijavo naj se
posredujejo na*:

¥ we

Zasdita pred povracilnimi ukrepi®
Ali obstaja tveganje povracilnih ukrepov zaradi | Ali potrebujete pomo¢ in zaSCito pred

prijave (19. ¢len ZZPri)? povradilnimi ukrepi (10. ¢len ZZPri)?

- Informacije o pravnih moZnostih;
DA f/ NE ~  potrdilo o vloZeni prijavi;

— dokazila iz postopka s prijavo;
Ce da, prosimo, navedite, za katere povratilne — drugo:

ukrepe obstaja tveganje:

Povracilni ukrepi so praviloma posledica podane notranje (ali zunanje) prijave. Lahko vkljucujejo
odpustitev, premestitev, zniZanje plafe, pa tudi disciplinske ukrepe, pritisk ali ustrahovanje. Kot
povradilni ukrep se Stejeta tudi groznja s povracilnim ukrepom ali poskus povracilnega ukrepa.

Informacije o obravnavi prijave
Vado prijavo bo obravnavala zaupnica oz. obravnaval zaupnik. V obravnavo bodo po potrebi
vklju¢ene tudi druge osebe, ki bodo lahko seznanjene z vsebino prijave, vasa identiteta pa jim ne bo
razkrita.

Zaupnik vas bo v skladu z ZZPri obvestil:
— vsedmih dneh po prejemu prijave o tem, ali jo bo obravnaval;
— vtreh mesecih o stanju postopka s prijavo;
—  ob zaklju¢ku obravnave o izvedenih ukrepih in izidu postopka.

Ce menite, da je bilo storjeno kaznivo dejanje, predlagamo, da podate ovadbo na policijo ali drzavno
toZilstvo.

Ce iz prijave izhaja sum storitve kaznivega dejanja, za katerega se storilec preganja po uradni
dolZnosti, jo je organ za zunanjo prijavo v skladu s 145. ¢lenom Zakona o kazenskem postopku dolZzan
naznaniti drzavnemu tozilstvu ali policiji.

Potrditev resnicnosti
Potrjujem, da so informacije v tej prijavi resni¢ne, prijavo podajam v dobri veri in sem seznanjen/a,
da je neresni¢na prijava lahko prekrsek po 28. ¢lenu ZZPri, za katerega je zagroZena globa od 400 do
1.200 EUR.

4 Navesti naslov in nacin, obvestanja v zvezi s podano prijavo. Razdelek je potrebno obvezno izpolniti tudi ¢e gre za anonimno
prijavo. V nasprotnem primeru obravnava prijave ne bo mogoca.

5 Nekatere prijaviteljice oz. nekateri prijavitelji tvegajo tudi povratilne ukrepe, ma$tevanje s strani vodstva ali sodelavk oz.
sodelavcev. Ce je tak$no tveganje podano tudi v vasem primeru, izpolnite to rubriko.



Podpis prijaviteljice oz. prijavitelja®:
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Podatki o prejemu’

Ime in priimek zaupnika, ki je prejel prijavo:

Datum in ura prejema:

Notranja organizacijska enota, na podrocje katere se uvrsca
kritev ter ime in priimek vodje®:

Rok za izdajo potrdila o sprejemu prijave oz. rok za seznanitev
z razlogi, zaradi katerih prijava ne bo obravnavana®:

Rok za zaklju€ek obravnave, pripravo porocila in seznanitev
prijavitelja'®:

Rok za poro&anje vodstvu®':

Hraniti do:

6V kolikor prijaviteljica oz. prijavitelj prijave ne Zeli podati anonimno.
7 Izpolni zaupnica oz. zaupnik.

8 Vstavi se podatek o notranji organizacijski enoti, v katere delovno pristojnost sodi o¢itana krsitev in podatek o vodji te

notranje organizacijske enote.
% Sedem dni od prejema prijave.
19 Tri meseci od prejema prijave.

1 po podaji povratne informacije prijaviteljici oz. prijavitelju 0z. najpozneje v enem mesecu.



Priloga 2 - Kontrolni seznam za predhodni preizkus prijave

DA NE

Prijaviteljica oz. prijavitelj je fizicna oseba.

Prijaviteljica oz. prijavitelj je zaposlena oz. zaposlen na Kemijskem
inStitutu oz. je prostovoljka oz. prostovoljec, pripravnica oz.
pripravnik, vajenka o0z. vajenec, pogodbena sodelavka oz.
pogodbeni delavec, Studentka oz. Student, sodeluje v razpisnih
postopkih v vlogi kandidatke oz. kandidata, opravlja funkcijo, je
¢lanica oz. ¢lan upravnega odbora, oz. drugace sodeluje v dejavnosti
pravne ali fizicne osebe, ki jo izvajajo samozaposlene osebe na
podlagi pogodbe, ali dela pod nadzorom in vodstvom zunanjih
izvajalk oz. izvajalcev, podizvajalk oz. podizvajalcev ali dobaviteljic
oz. dobaviteljev, ne glede na plailo in ne glede na to, ali se je
razmerje Ze koncalo ali se 3ele vzpostavija s postopkom
zaposlovanja ali pogajanji pred podpisom pogodbe.

Prijaviteljica oz. prijavitelj je prijavlja oz. prijavil krSitev 0z. sum o
dejanski ali morebitni kr3itvi predpisov, ki veljajo v Republiki
Sloveniji in ki se je ali se bo zelo verjetno zgodila na Kemijskem
institutu.

Domnevna kriitev se je zgodila na Kemijskem institutu ali v povezavi
z delovanjem Kemijskega inStituta.

Prijava ni ocitno neutemeljena oz. ne gre za oitno neresni¢ne
informacije o krsitvi.

Prijavljena krsitev 3e traja oz. je prenehala pred manj kot dvema

letoma.
Predpostavke so podane, zato se bo prijava obravnavala. Prijavitelju se izda potrdilo o
sprejemu prijave, ki vkljuCuje datum in ¢as prejema.
Predpostavke so podane, prijava pa se ne bo obravnavala, saj obravnava ni smotrna, ker
krsitev ni imela posledic, ker posledic ni vec ali so neznatne.
Predpostavke niso podane, zato se prijava ne bo obravnavala.
Datum:

Ime, priimek in podpis zaupnika:



