KEMIJSKI INSTITUT

Kemijski institut, Hajdrihova 19, Ljubljana, objavlja razpis za delovno mesto

Samostojni strokovni sodelavec v racunovodsivu (m/z)

Zahtevana izobrazba: VI. ali VII. st. izobrazbe ekonomske smeri.
Opis del in nalog:

- samostojno opravljanje del in nalog na podrocju raCunovodstva,

- priprava in knjizenje dokumentacije, kontrola, usklajevanje in zapiranje kontov,

- opravljanje nalog na podrocju obracuna plac¢, drugih dohodkov iz delovnega
razmerja ter dohodkov iz drugih pogodbenih razmerij,

- skrb za dokumentacijo v skladu z delovnopravno zakonodajo,

- vodenje in vzdrzevanje racunovodskih podatkov, evidenc in dokumentov po
knjigovodskih predpisih,

- natancno in azurno vhasanje podatkov v raCunovodski program,

- dobro poznavanje racunalniskin orodij (MS Office, Windows) in zazeleno
poznavanje raCunovodskega programa VASCO,

- ostala dela in naloge po navodilu vodje.

Zahtevana znanja in izkusnje: poznavanje predpisov iz financnega in raCunovodskega
podrocja, znanje angleskega jezika, urejevalniki besedil - zahtevno, delo s preglednicami
—zahtevno.

Osebnostne lastnosti: natancnost, ucinkovitost, odgovornost, organizacijske sposobnosti,
sposobnost fimskega dela, dobre komunikacijske sposobnosti.

Cas trajanja zaposlitve: zaposlitev je za dolocen Eas dveh let z moznostjo podaljianja za
nedolocen Cas (s frimesecno poskusno dobo).

Lacetek zaposlitve: takoj oz. po dogovoru

Kandidatfi nagj podliejo ponudbe do vkljucno 24.7.2019 na elekironski naslov:
marusa.rajovec@ki.si s pripisom »Prijava na razpis — Samostojni sfrokovni sodelavec v
racunovodstvu.
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